LIVANUNOVADA PASVALDIBA
LIVANUNOVADA CENTRALA BIBLIOTEKA

Registracijas Nr. 50900005401, Rigas iela 136, Livani, LV — 5316, talr.: 65307184, e-pasts: Incb@Iivanub.lv

APSTIPRINATS

ar Livanu novada domes
2023.gada 25.maija
seédes 1émumu Nr.6-4

Livanu novada Centralas bibliotekas un tas filialbibliotéku
lietoSanas noteikumi

I Visparigie noteikumi

Sie noteikumi regulé Livanu novada Centralas bibliotekas un tas struktiirvienibu- filialbiblioteku
(turpmak Biblioteka) krajumos esoSo gramatu un citu materialu lietoSanas kartibu, Biblioteka
pieejamo pakalpojumu izmantoSanas kartibu.

Biblioteka ir kultiiras, izglitibas un informacijas iestade, kas nodrosina bibliotekaro un informacionalo
apkalposanu, piedava bezmaksas un maksas pakalpojumus un saskana ar Bibliotekas nolikumu veic
regiona galvenas bibliotekas funkcijas Livanu novada, ir regiona biblioteku elektroniska kopkataloga
(turpmak Kopkatalogs) turétaja un veidotaja.

Bibliotekas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas
normativie akti un tiesibu normas, Bibliotékas nolikums un Bibliotékas lietoSanas noteikumi.
Biblioteka nodrosina lietotaju iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi Fizisko personu datu
apstrades likuma prasibam.

Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteka un apstiprina Livanu
novada pasvaldibas dome.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Noteikumi
izvietoti Bibliotekas lietotajiem pieejamas telpas un Bibliotékas majaslapa www.livanub.lv .

Il Lietotaju registréSana

Bibliotekas lietotajs ir ikviena Livanu novada juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus.
Lietotaju Bibliotéka registré, uzradot pasi vai personas apliecibu.
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Lai par Bibliotekas lietotaju klatu juridiska persona, par Bibliotekas lietotaju registré fizisku personu,
kuru pilnvarojusi attieciga juridiska persona

Lietotajus lidz 15 gadu vecumam Biblioteka registré vecaki vai personas, kas pilda vecaku
pienakumus, uzradot personu apliecinoSu dokumentu, ka ari aizpildot rakstveida galvojumu
(pielikums Nr.1).

Personas var veikt attalinato registrésanos Bibliotéka, aizpildot Bibliotékas interneta vietné pieejamo
anketu vai galvojumu un nosiitot to bibliot€kai. Pirmaja Bibliotekas apmekl&juma reize lietotajs vai
galvotajs apstiprina savu identitati, uzradot personu apliecino$o dokumentu. Attalinari registrétam
lietotajam, kur$ nav apliecinajis savu personu klatieng Biblioteka, ir tiesibas izmantot tikai Bibliotekas
attalinati sniegtos pakalpojumus.

Registréjoties Biblioteka lietotaji iepazistas ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem, aizpilda
Bibliotékas lietotaja registracijas anketu - iesniegumu (pielikums Nr.2) un ar savu parakstu apstiprina
Bibliotekas lietoSanas noteikumu ievéroSanu.

Registréjoties lietotajs iegiist tiesibas izmantot Bibliotekas krajuma eso$os informacijas avotus un
pakalpojumus.

Registrétam Bibliotekas lietotajam tiek izsniegta Lasitaja karte.
Bibliotekas Lasitaja karti var izmantot tikai tas Tpasnieks.

Gadijumos, kad lietotajs dazadu objektivu apstaklu dél nevar Biblioteka ierasties personigi,
iespieddarbu nodoSanu un lietoSanas termina pagarinaSanu var izdarit lietotajam tuvu stavosas
personas par to ieprieks bridinot bibliotekaru.

Mainot uzvardu, dzives vietu, personu apliecinoSos dokumentus, lietotajam tas japazino attiecigas
struktlirvienibas bibliotekaram Bibliotekas kartéjas apmekléSanas reize.

Personam, kas nav Livanu novada iedzivotaji, ir tiesibas registréties Biblioteka un izmantot
Bibliotekas krajumu tikai lasttava.

I11 Bibliotekas lietotaju tiesibas

Biblioteka nodroSina Biblioteku likuma 23. panta noteikto bibliotekas lietotaja pamattiesibu
ieveéroSanu.
Saskana ar Bibliotekas lietoSanas noteitkumiem lietotajam ir tiesibas:

19.1. brivi, bez ierobeZzojumiem izmantot Bibliotekas krajumu, informacijas meklgjumsist€émas un
datubazes;

19.2. sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajuma sastavu, pakalpojumiem un bibliotekas
izmantoSanas iesp&jam; sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus (vai to kopijas) no
Bibliotekas  krajuma vai pasitit tos starpbiblioteku abonementa (SBA) karta no citu Latvijas
biblioteku krajumiem;

19.3. izmantot Bibliotekas sniegtos bezmaksas un maksas pakalpojumus;

19.4. uzradot Lasttaja karti, bez maksas izmantot internetu un visparpieejamus elektroniskas
informacijas resursus, biroja programmatiiru, datubazes.

19.5. piedaltties Bibliotékas sabiedriskaja dzive, iesniegt priekslikumus, atsauksmes, siidzibas par
Bibliotekas darbu Bibliotekas direktoram.

Lietotajiem ir tiesibas uz iespieddarbu un citu dokumentu rezervésanu noteikta kartiba.

Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas biblioteka
S1s zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredzetos gadijumus. Zinas
par lietotaja izmantotajiem dokumentiem un informaciju ir konfidencialas.



22.
23.
24,
25.

26.
217.

28.
29.
30.
31.

32.

33.
34.

IV Bibliotekas lietotaju pienakumi

Ieverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.

Apmeklgjot Biblioteku, uzradit Bibliotekas Lasitaja karti.

Sanemtos iespieddarbus vai citus materialus nodot Biblioteéka noraditaja termina. Terminu iesp&jams
pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.

Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemSanu vin§ nav
noformg&jis pie bibliotekara vai gramatu izsniegSanas/sanemsanas pasapkalposanas iekarta
(Selfcheck);

Saudzet no Bibliotekas sanemtos iespieddarbus, Bibliotekas inventaru un iekartas.

Nozaudétos vai lietotaju sabojatos Bibliotékas izdevumus lietotajam jaaizstaj ar identiskiem vai
Bibliotekas atzitiem saturd un cena lidzveértigiem izdevumiem. To vértibu nosaka p&c Bibliotekas
uzskaites dokumentos noraditajam cenam.

Biblioteka ieveérot klusumu, netraucet citus apmekl&tajus, neizmantot mobilos talrunus.

Lasttava ienesto personigo literatiiru uzradit bibliotekaram.

Lasttava izmantoto literatiiru nenovietot atpakal plaukta, bet nodod bibliotekaram vai art atstat uz
galda.

Saudzigi iztur€ties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem un izmantojamo
datortehniku. Par pamanitajiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

Lietotajiem, kuri apzinati neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, traucé darbu citiem
apmeklétajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, atrodas Bibliotéka alkohola reibuma, apreibinoso vielu
ietekmé@, neievéro personigas higi€nas prasibas vai boja Bibliotékas inventaru un krajumu, var tikt
izraiditi no Bibliotekas telpam. Par atkartotu lietoSanas noteikumu neievéroSanu tiek liegts izmantot
Bibliotekas pakalpojumus.

V Bibliotekas pakalpojumu izmantoSanas kartiba

Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi:

34.1. Bibliotekas apmekléSana un lietotajiem paredzeéto pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu) publiska pieejamiba, iekartu un aprikojuma
izmantoSana;

34.2. lietotaju registréSana, Bibliotékas Lietotaja kartes izsniegSana, konsultacijas par bibliotékas
darba kartibu, krajumu un informacijas mekléSanas iesp&jam;

34.3. gramatu, zurnalu, laikrakstu, audiovizualo materialu un citu dokumentu izsniegSana p&c
lietotaja pieprasijuma lidznemsanai vai izmantoSanai uz vietas Biblioteka;

34.4. informacijas meklgjumsisttmu un datubazu izmantoS$ana, bibliotekaro, bibliografisko,
faktografisko uzzinu sniegSana;

34.5. biblioteku, lasisanu un literatiiru populariz&josi pasakumi (izstades, lekcijas, ekskursijas pa
biblioteku u.c.);

34.6. Bibliotekas krajuma neesosu iespieddarbu un nepiecieSamas informacijas pieprasisana no citam
bibliotékam,;

34.7. citi pakalpojumi budzeta pieskirto Iidzeklu ietvaros.
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Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas kartiba
Bibliotéka noteikta So noteikumu pielikuma Nr. 3.

Bibliotekas maksas pakalpojuma veidus un cenas nosaka un apstiprina Livanu novada pasvaldibas
dome. Maksas pakalpojumu veidi un cenas noraditi So noteikumu pielikuma Nr.4.

Vienlaicigi lietotajam izsniedzamo iespieddarbu maksimalais skaits ir 5 vienibas.

Uz majam izsniedzamo iespieddarbu maksimalie lietoSanas termini ir:

37.1. gramatam -1 ménesis;

37.2. paaugstinata pieprasijuma gramatam un jaunieguvumiem - 2 ned¢las;

37.3. zurnaliem u.c. Bibliotekas dokumentiem (mapes, u.tml.) - 1 nedéla.
Bibliotekas lietotajiem, kuri noteiktaja termina nav atdevus$i sanemtos iespieddarbus un citus
materialus, 11dz parada saistibu izpildei nav tiesibu izmantot Bibliotekas resursus un pakalpojumus.
lespieddarbu un citu materialu izsniegSana/sanemsana tiek registréta automatizéti :

39.1. Lietotajam uzradot Lasitaja karti, bibliotekas informacijas sistémas datubaze ALISE;

39.2. Lietotajam autoriz&joties ar Lasitaja karti vai personas apliecibu (eID - elektronisko
identifikacijas karti), gramatu izsniegSanas/sanemsanas paSapkalpoSanas iekarta (Selfcheck);
Starpbiblioteku abonementa (SBA) karta sanemtas gramatas un citus dokumentus drikst izmantot tikai
uz vietas Biblioteka.

VI Bibliotekas lietotaju personas datu apstrade

Bibliotekas lietotaju datu apstrades merki:

41.1. Lietotaja identifikacija apmekl&juma laika un izmantoto Bibliotekas pakalpojumu uzskaite;
41.2. statistikas datu iegiiSana apkopota veida;

41.3. sazina ar Bibliotekas lietotaju, galvotaju, lai atgadinatu par rezervétajiem vai laika
nenodotajiem Biblioteékas informacijas nes€jiem vai, lai ar lietotdja piekriSanu inform&tu par
jaunumiem Biblioteka.

Fizisko personu datu apstrades parzinis: Livanu novda pasvaldiba, registracijas numurs 90000065595,
adrese: Rigas iela 77, Livani, Livanu novads, LV-5316, talrunis: 65307250, e-pasts:
datuaizsardziba@livani.lv. Datu apstrade notiek atbilstosi Livanu novada pasvaldibas privatuma
politikai. Informacija www.livani.lv.

Biblioteku informacijas sistéma ieklauto datu apstradatajs : SIA “’Tieto evry”, registracijas numurs
40203458747 , adrese : Gustava Zemgala gatve 76, Riga, LV-1039.

Bibliotekas organizeto pasakumu laika var tikt veikta audioierakstu, fotoattélu un video uznemsana ar
meérki nodroSinat Biblioteékas darbibas atspoguloSanu un sabiedribas informé&Sanu par Biblioteka
notiekoSajam aktivitatém. legttie materiali var tikt publicéti Bibliotekas interneta vietn€, Bibliotekas
socialo tiklu vietn€s, Livanu novada paSvaldibas informativaja izdevuma ¢’Livanu novada vestis”
citos plassazinas resursos, ieverojot samérigumu starp sabiedribas interesém un cilvéktiesibu
aizskarumu.

Bibliotekas €kas apkartné un Bibliotekas telpas var tikt veikta videonovérosana ar merki noziedzigu
nodarijumu vai administrativo parkapumu novérSanai vai atklasanai.

Lietotaja dati tiek glabati Biblioteka elektroniski bibliotekas informacijas sistéma un papira forma
(Anketa, Galvojums u.tml.), kamér lietotajs izmanto Bibliotekas pakalpojumus. Ja lietotajs nav
izmantojis nevienas Kopkataloga bibliotekas pakalpojumus 5 gadus, vina dati tiek dz€sti no
bibliote€kas informacijas sist€mas un papira dokumenti (Anketa, Galvojums) iznicinati.
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48. Lietotajam ir tiesibas prasit Bibliot€kai savu datu dz&€sSanu uzreiz p&c pakalpojumu izmantoSanas, ja
ir nokartotas visas saistibas ar Biblioteku un visam tam Kopkataloga bibliotekam, kuras persona ir
registréta. Dati tick dz€sti nakamaja kalendaraja gada péc statistikas datu apkopos$anas.

49, Bibliotekas darbinieki nodroSina iesniegto lietotaju personas datu aizsardzibu.

VII Nosleguma noteikumi
50. Atzit par speku zaudgjusus:

Livanu novada Centralas bibliotekas lietoSanas noteikumus, kas apstiprinati ar Livanu novada domes
2017. gada 25.maija sédes protokola Nr. 7 Iémumu Nr. 7-3.

Livanu novada Centralas bibliotekas direktore I. Vérdina



Pielikums Nr. 1
GALVOJUMS

Ar $o apliecinu savu piekriSanu tam, ka Livanu novada Centrala bibliotéka ievac, izmanto, glaba
un dz&€§ manus un mana déla/meitas personas datus bibliotekas pakalpojumu sanemsSanai un sazinas
nodros$inasanai, un nodod manus un mana d€la/meitas datus Seit minéto datu apstrades noliuku ietvaros.

Mana déla/meitas dati:
Vards, uzvards personas kods

izglitibas iestade, klase

Galvotaja dati:
Vards, uzvards

adrese LV -
talrunis , e-pasts

Datu apstradg biblioteka tiek ievérotas un nodrosinatas Eiropas Savienibas un nacionalo normativo
aktu prasibas.

Savus un sava déla/meitas personas datus esmu nodevis/-usi §is iestades riciba pats/-i. Esmu
inform&ts/-a, ka jebkura laika esmu tiesigs/-a prasit savu un sava déla/meitas datu atjaunoSanu, informaciju
par manu un mana d€la/meitas datu lietoSanu, ka arT atsaukt Seit sniegto piekriSanu un prasit savu un sava
dela/meitas datu dz€Sanu.

Livanos, 202 . gada

(paraksts) (vards, uzvards)

PIEKRISANAS APLIECINAJUMS

1. Ar Livanu novada Centrala bibliotekas un Livanu novada filialbiblioteéku lietoSanas noteikumiem

esmu iepazinies/-usies.

Uznemos atbildibu par savlaicigu gramatu un citu izdevumu atdoSanu.

3. Gramatu un citu izdevumu sabojasanas vai nozaudéSanas gadijuma apnemos tas aizvietot ar
lidzvertigiem izdevumiem vai atlidzinat to vertibu nauda atbilstosi Bibliotekas uzskaites dokumentos
noraditajam cenam.

4. Publicitates noliikos, lai dokumentétu atskatu uz bibliotekas aktivitateém, pasakumos var notikt
fotograféSana un/vai filmeSana. Bibliotekai ir pienakums pirms pasakuma informét lietotajus par
planoto fotograféSanu vai filmesanu.

no

Piekritu (ja) Nepiekritu (ne)
Apliecinu, ka manis sniegta informacija ir patiesa.

Livanos, 202 . gada

(paraksts) (vards, uzvards)



Pielikums Nr.2

LIVANU NOVADA CENTRALAS BIBLIOTEKAS UN TAS FILIALBIBLIOTEKU
LIETOTAJU REGISTRACIJAS ANKETA — IESNIEGUMS

(Pamatojoties uz Fizisko personu datu aizsardzibas likumu, Biblioteéku likumu un “Livanu novada
centralas bibliotekas un tas filialbiblioteku lietoSanas noteikumiem”, anketa - iesnieguma sniegta
informacija tiek saglabata bibliotekas datubaze un netiek publiskota. Bibliotekas administracija)

Vards

Uzvards

Pases numurs vai ID kartes numurs

Personas kods

Macibu iestade

Fakultate kurss

Darba vieta talrunis

Amats

Majas adrese (deklaréta un faktiska)
talrunis

E - pasta adrese

Mana sniegta informacija ir patiesa.
Ar “Livanu novada Centralas bibliotekas un tas filialbiblioteéku lietoSanas noteikumiem” iepazinos,
apnemos tos ieverot un piekritu datu apstradei.

Datums paraksts




Pielikums Nr. 3

Livanu novada Centralas bibliotekas un tas filialbiblioteku datoru, interneta un visparpieejamo
elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas kartiba

1. Sie noteikumi nosaka kartibu kada apmekl&taji izmanto datorus, internetu un visparpieejamos

elektroniskas informacijas resursus Biblioteka.

Par interneta lietotaju var k|t ikviens interesents ar datora lietoSanas pamatzinasanam.

Lietotaji Biblioteka var rezervét darba staciju uz konkrétu laiku.

4. Lai izmantotu Bibliotekas piedavatas autoriz€tas datubazes, lietotajam javeérsas pie Bibliotekas
darbinieka.

5. Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba dro$ibas, elektrodrosibas, ugunsdrosibas
noteikumi:

5.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

5.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes, skavas u.c);

5.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru

dalu savienojosos vadus u.c;

5.4. konstatgjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét Bibliotekas

darbinieku;

5.5. nestradat ar bojatu aparatiru;

6. Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekav@joties jazino Bibliot€kas darbiniekam par jebkuriem
bojajumiem un programmu klimém.

7. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un japiesakas pie
Bibliotekas darbinieka.

8. Datnes, kurus izveidojis lietotajs standartprogrammas, drikst saglabat ar Bibliotékas darbinicka
piekriSanu.

9. Biblioteka neatbild par datu saglabasanu. Lietotajs ir atbildigs par datiem, ko saglabajis uz kada no
publiski pieejamiem datoriem

10. Lietotajam aizliegts:

10.1.ieslégt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru, kad trauceta ta

darbiba;

10.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

10.3. neatlauti kop€t un parvietot programmnodroSinajumu;

10.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;

10.5. atrasties pie datora ar partikas produktiem;

10.6. trokSnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucét citu lietotaju vai

darbinieku darbu;

10.7. atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem vienlaicigi, izn@muma gadijumos var atrasties arT vairaki,

saskanojot to ar Bibliote€kas darbinieku;

10.8. spelet vardarbigas datorspéles.

11. Izmantojot internetu, jaieveéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmekI&€t interneta saites, kuru
aplukoSana nav paredzeta sabiedriskas vietas (piem&ram, pornografiska, uz vardarbibu vérsta satura
saites u.c).

12. Izmantojot personigos datu nes€jus (CD, USB iekartas, digitalas kameras u.c), informét par to
Bibliotekas darbinieku.

w N



13. Dokumentu drukasana un kop@Sana tiek veikta, pamatojoties uz Bibliotekas maksas pakalpojumu
cenradi un saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku.
14. Neskaidribu gadijuma lietotajam javérsas pie Bibliot€kas darbinieka.



Pielikums Nr. 4.

Livanu novada Centralas bibliotékas un tas filalbiblioteku maksas
pakalpojumu cenradis

Nr. p.k. | Pakalpojuma veids Mervieniba | No PVN (euro) | Cenaar
bibliotekas PVN (euro)
krajuma
cena bez
PVN (euro)

1. Kopésana/datorizdruka- | 1 lapa 0,06 *nepieméro | 0,06

A4 formats 1 lapa
(melnbalta) no vienas
puses

2. Datorizdruka —A4 1 lapa 0,30 *nepieméro | 0,30

formats 1 lapa
(krasaina)
3. Kopésana/datorizdruka- | 1 lapa 0,10 *nepieméro | 0,10
A4 formats 1 lapa
(melnbalta) no abam
pusém
4. Kopésana/datorizdruka- | 1 lapa 0,10 *nepieméro | 0,10
A3 formats 1 lapa
(melnbalta) no vienas
puses
5. Kopésana/datorizdruka- | 1 lapa 0,15 *nepieméro | 0,15

A3 formats 1 lapa
(melnbalta) no abam
pusém

Piezimes.* Saskana ar Pievienotas vertibas nodokla likuma 52.panta pirmas dalas 17. punktu ’e’’

apakSpunktu bibliotekas krajuma un datu bazes esosas informacijas publiskas pieejamibas un
izmantoSanas pakalpojumus neapliek ar pievienotas veértibas nodokli
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