LIVANU NOVADA DOME
LIVANUNOVADA CENTRALA BIBLIOTEKA

Registracijas Nr. 90000067543, Rigas icla 136, Livani, LV — 5316, talr.: 65307184,
fakss: 65341131, e-pasts: Incb@livanub.lv

APSTIPRINATS

ar L1ivanu novada domes
2017.gada 25.maija
sédes protokola Nr.7
lémumu Nr.7-3

Livanu novada Centralas bibliotékas lietoSanas noteikumi
LIVANOS

Izdoti saskana ar Biblioteku likuma 5.panta tresSo dalu
un 21.panta otro dalu

|. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka Livanu novada Centralas bibliotékas un tas filialbiblioteku
(turpmak — Biblioteka) lietotaju tiesibas un pienakumus, ka ar kartibu, kada
Biblioteka veic bibliotekaro apkalposanu.

2. Biblioteka ir Livanu novada domes izglitibas, informacijas un kulturas iestade, kas
saskana ar Bibliotékas nolikumu veic regiona galvenas bibliotekas funkcijas Livanu
un Ilikstes novados, koordingjot novadu filialbiblioteku darbu, sniedzot metodisko
un konsultativo palidzibu.

3. Bibliotekas lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, Bibliotekas
nolikums, Bibliotekas lieto$anas noteikumi un citi normativie tiesibu akti.

I1. Bibliotekas lietotaji

4. Bibliotekas lietotajus (turpmak — Lietotajs/i) registré, uzradot pasi vai ID
(elektronisko identifikacijas) karti.

5. Nepilngadigos Bibliotekas Lietotajus registré, uzradot uzradot pasi vai ID
(elektronisko identifikacijas) karti un iesniedzot viena no vecakiem (vai personas, kas
realizé aizgadibu) rakstveida piekriSanu (Pielikums Nr.1.)
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6. P&c registracijas Lietotajs ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazistinats ar
Bibliotékas lietosanas noteikumiem un apnemas tos ievérot (pieteikuma anketa —
Pielikums Nr.2). Nepilngadigo Lietotaju varda to ar savu parakstu apliecina viens no
vecakiem (Vai persona, kas realizé aizgadibu).

7. Pec registracijas Lietotajam tiek izsniegta Bibliotekas lasitaja karte (turpmak —
lasitaja karte). Lasitaja karte ir personisks dokuments, kuru nedrikst nodot lietoSana
citai personai, iznemot $o noteikumu 20.4. apakSpunkta minétaja gadijuma. Katra
apmekl&juma reiz€ Lietotajs uzrada lasitaja karti bibliotekaram. Lasitaja kartes
nozaud€Sanas vai zadzibas gadijuma Lietotajam par to nekav€joties jainformée
Biblioteka.

8. Lasitaja kartes nozaud@Sanas, zadzibas, bojajuma vai kartes Lietotaja varda un/vai
uzvarda mainas gadijuma lasitaja karti atjauno, uzradot pasi vai personas apliecibu
(ID - elektronisko identifikacijas Karti).

9. Kontaktinformacijas (dzivesvietas adreses, talruna numura, e-pasta adreses) mainas
gadijuma Lietotajam par izmainam japazino ierodoties Biblioteka, telefoniski vai
elektroniski. Mainot vardu vai uzvardu, Lietotajam par izmainam japazino, ierodoties
Bibliotéka un uzradot So faktu apliecinoSu dokumentu.

10. Registrgjoties Biblioteka, Lietotajs ieglist tiesibas sanemt lidznemsanai gramatas
un citus informacijas nes€jus no visu Bibliotkas struktiirvienibu krajumiem.

11. Personam, kas nav Livanu novada iedzivotaji, ir tiesibas registréties Biblioteka un
izmantot Bibliotekas krajumu tikai lasitava. Samaksajot droSibas naudu divkarsa
apméra no iespieddarba vai cita dokumenta vertibas, tos var izsniegt lietoSanai arpus
bibliotekas.

I11. Lietotaju apkalpoSanas kartiba
12. Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.

13. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi:

13.1. Lietotaju registracija Biblioteka, lasitaja kartes izsnieg$ana;

13.2. gramatu un citu informacijas nes€ju izsniegSana lidznemsanai vai lietoSanai uz
vietas Biblioteka;

13.3. Lietotajiem paredz&to pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un visparpieejamo
elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un aprikojuma
lietoSana;

13.4. Lietotaju apmaciba un konsultéSana par Bibliotekas krajumu un citiem
informacijas resursiem, katalogiem, datu bazém un citam informacijas meklesanas
sistémam un to lietoSanu;

13.5. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;

13.6. Biblioteku, literattiru un lasiSanu popularizgjosi pasakumi.

14. Papildus pamatpakalpojumiem Biblioteka sniedz maksas pakalpojumus:
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kopesanu, izdrukas no datora (Pielikums Nr.3). Maksas apméru par Bibliotekas
sniegtajiem maksas pakalpojumiem nosaka Livanu novada dome.

15. Bibliot€kas gramatas un citus informacijas nes€jus Lietotajs var rezervet,
ierodoties Biblioteka, informgjot telefoniski vai elektroniski. Bibliotekars informe
Lietotaju par rezervéto gramatu vai citu informacijas nes€ju pieejamibu Biblioteka.
Rezervetas gramatas un citi informacijas nes&ji Lietotajam jasanem Biblioteka
Septinu darba dienu laika. P&c septinam darba dienam Biblioteka gramatu un citu
informacijas nes€ju rezervésanu anulg.

15. Gramatu un citu informacijas nesgju izsnieg$ana un sanemsana tiek registréta
Biblioteku integrétaja informacijas sistéma ALISE.

16. Registrétajiem Lietotajiem lidznemsanai izsniegto gramatu vai citu informacijas
nesé&ju skaits (t.sk. ar lietoSanas termina pagarinajumu) attiecigaja Bibliotekas
struktiirvieniba kopuma nedrikst parsniegt 15 vienibas.

17. Biblioteka lidznemsanai izsniegto gramatu lieto$anas termins ir 30 dienas,
paaugstinata pieprasijuma gramatam un jaunieguvumiem — 15 dienas; zurnaliem u.c.
Bibliotékas dokumentiem (mapes, CD, u.tml.) — 10 dienas.

18. Ja izsniegtas gramatas vai citi informacijas nes&ji nav jaunieguvumi vai tos
nepieprasa vai nav rezervgjis cits Lietotajs, lietoSanas terminu iesp&jams pagarinat,
ierodoties Biblioteka, informéjot telefoniski vai elektroniski. Bibliot€kas apstiprinosa
atbilde elektroniska veida ir apliecinajums elektroniskam lietoSanas termina
pagarinajumam. LidznemsSanai izsniegtas gramatas vai citi informacijas nes€ji, kuru
lietoSanas termins regulari tiek pagarinats, pie Lietotaja var atrasties ne ilgak par
seSiem menesiem.

19. Starpbiblioteku abonementa (turpmak — SBA) karta sanemtas gramatas un citus
informacijas nes€jus Lietotajiem lidznemsSanai neizsniedz, tos drikst lietot tikai
Biblioteka uz vietas. So gramatu vai citu informacijas neséju lieto$anas terminu
nosaka ta bibliotéka, no kuras attieciga gramata vai cits informacijas nesgjs ir
sanemts. AtseviSkos gadijumos iesp&jams SBA karta sanemto gramatu vai citu
informacijas nes€ju lietoSanas termina pagarinajums, kas pieprasams ne vélak ka
Cetras darba dienas pirms ieprieks noteikta lietoSanas termina beigam.

20. Biblioteka kopeésanas darbu péc Lietotaja pieprasijuma veic tikai bibliotekars.

IV. Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

21. Lietotajam ir $adas tiesibas:

21.1. sanemt lasiSanai gramatas un citus informacijas nesgjus vai to kopijas no
Bibliotékas krajuma vai sanemt tos SBA karta no citu, ari arvalstu, biblioteku

krajumiem, ja attiecigas gramatas vai cita informacijas nes€ja nav Bibliotekas

krajuma;
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21.2. sanemt savlaicigus un kvalitativus Bibliotekas pakalpojumus;

21.3. sanemt lidznemsSanai gramatas un citus informacijas nesgjus;

21.4. bez maksas izmantot datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas
informacijas resursus (Pielikums Nr.4);

21.5. lietot bez maksas Biblioteka pieejamas datu bazes, rezerveét gramatas un citus
informacijas nesgjus;

21.6. Lietotajam ar kustibu, redzes vai citiem funkcionaliem trauc€jumiem gramatas
un citus informacijas nes€jus izsniedz Lietotaja noraditajai uzticibas personai,

22. Lietotajam ir $adi pienakumi:

22.1. lidznemsanai paredz&tas gramatas un citus informacijas nes¢jus registrét pie
bibliotekara vai gramatu izsniegSanas un nodoSanas paSapkalposanas iekarta
(Selfcheck), atgriezot dokumentus Bibliotéka, tos registrét pie Bibliotekara vai gramatu
izsniegSanas un nodosanas pasapkalposanas iekarta (Selfcheck);

22.2. gramatas vai citus informacijas nes€jus nodot un/vai sanemt Bibliotekas darba
laika;

22.3. lidznemsSanai izsniegtas gramatas un citus informacijas nes€jus nodot Biblioteka
noraditaja termina, Lietotaja datos Elektroniskaja datu baze tiek veikta atzime par
terminu neievéroSanu, par ko lasitajs tiek bridinats.

22.4. uz vietas Biblioteka lietotas gramatas un/vai citus informacijas nes€jus atstat uz
galda vai nodot bibliotekaram uzskaitei;

22.5. nozaudgétas vai sabojatas Bibliotekas gramatas un citus informacijas nes€jus
aizstat ar identiskiem vai ar tadiem, kurus par lidzvertigiem atzinusi Biblioteka;

22.6. saudzigi izturéties pret lietoSana nodoto Bibliotekas krajumu, datortehniku un
inventaru;

22.7. konstatgjot Bibliotekas gramatu un/vai citu informacijas nes€ju vai ar1 inventara
bojajumus, nekavejoties par to zinot bibliotekaram, pret€ja gadijuma par bojajumu
atbild Lietotajs.

23. Livanu novada bibliotekam un Iltikstes novada bibliotekam gramatas un citi
informacijas nesgji tiek izsniegti ka starpbibliotéku abonementiem, registréjot
izsniegumu Bibliotéku integrétaja informacijas sisttma ALISE.

24. Lietotaji, kuri neievéro Biblioteku likuma un citos normativajos aktos, Bibliotekas
nolikuma, ka ar1 Bibliotekas lietoSanas noteikumos noteikto, ka art trok$no, izmanto
mobilos talrunus telpas (vietas), kuras apzimétas ar pasu informativu noradi
(piktogramma ar parsvitrotu mobila talruna aparatu), traucé darbu citiem
apmekl&tajiem vai bibliotekaram, lieto partiku un dzeérienus pie Bibliotekas krajuma,
datoriem un biroja tehnikas, atrodas Bibliotéka alkohola reibuma, narkotisko un
neatlautu psihotropo vielu ietekmé, neievero higi€nas normas, boja Bibliotekas
inventaru un krajumu, var tikt izraiditi no Bibliotekas telpam un viniem var tikt liegts
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izmantot Bibliotekas pakalpojumus uz laiku lidz vienam gadam.

25. Par nepilngadigo Lietotaju tiesibu ierobezosanu rakstiska veida tiek informéts
viens no vecakiem (Vvai persona, kas realiz€ aizgadibu). Pazinojums nostitams uz
registracijas informacija noradito adresi.

26. Lietotajam aizliegts iznemt preses izgriezumus no tematiskajam mapem, bojat
Bibliotekas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialos zaudéjumus Bibliotgkai.
Par nodarito kaitejumu Lietotajs atbild Civillikuma noteiktaja kartiba.

Nosleéguma noteikumi

27. Noteikumi stajas speka nakamaja diena p&c to apstiprinaSanas Livanu novada
domes s&dg.

28. Ar 3o noteikumu speka staSanas bridi speku zaudé Livanu novada Centralas
biblioteékas lietoSanas noteikumi, kas apstiprinati ar Livanu novada domes
26.02.2009 sédes lemumu (protokols Nr. 4, 4-6)

Livanu novada Centralas bibliotekas direktore: /1. Veérdina/



Pielikums Nr. 1.

GALVOJUMS
Ladzu registrét manu

délu, meitu — uzvards, vards, personas kods
LNCB Bérnu literatiiras nodala.

Skola, klase
Uznemos atbildibu par savlaicigu gramatu atdoSanu. Gramatu sabojasanas,
nozaud@Sanas vai lasiSanas termina neievérosanas gadijuma es

galvotaja vards, uzvards; personas kods
pases (identifikacijas kartes vai autovaditaja apliecibas) s€rija un
nr.
izdota
apnemos tas atvietot ar gramatam vai nauda, saskana ar bibliotekas lietoSanas
noteikumiem.

Galvotaja dzives vietas adrese:
Talrunis e-pasts:

2017.gada Paraksts:

Datums
Paraksts




Pielikums Nr. 2.

LIVANU NOVADA CENTRALAS BIBLIOTEKAS UN TAS
FILIALBIBLIOTEKU LIETOTAJU REGISTRACIJAS ANKETA -
IESNIEGUMS

(Pamatojoties uz Fizisko personu datu aizsardzibas likumu, Bibliotéku likumu
un , Livanu novada centraldas bibliotekas un tas filialbiblioteku lietosanas
noteikumiem”, anketa - iesnieguma sniegta informdcija tiek saglabata bibliotékas
datubaze un netiek publiskota. Bibliotekas administracija)

VARDS

UZVARDS

Pases numurs vai ID kartes
numurs

PERSONAS KODS

MACIBU IESTADE

FAKULTATE KURSS__

DARBA VIETA TALRUNIS
AMATS

MAJAS ADRESE (deklaréta un
faktiska)

TALRUNIS

E - PASTA ADRESE

Mana sniegta informacija ir patiesa.

Ar ,,Livanu novada Centralas bibliotekas un tas filialbibliotéku lietosanas
noteikumiem” iepazinos un apnemos tos ieverot.

DATUMS PARAKSTS




Bibliotekas maksas pakalpojumi

Pielikums Nr. 3.

Nr.p.k. | Pakalpojuma veids Daudzums Cena(euro)
1 lespieddarbu un citu A4 formats 1 lapa | 0.06
dokumentu kop&Sana ('no vienas puses)
A4 forma
orfnats 1 _lapa 0.10
(no abam pusém)
A3 formats 1 lapa
(no vienas puses) | 0.10
A3 formats 1 lapa
no abam pusém
( pusem) | g 15
2. Datorizdruka A4 formats 1 lapa | 0.06
('no vienas puses)
A4 forma
orfnats 1 _lapa 0.10
(no abam pusém)
A4 formats,
krasainal lapa 0.30




Pielikums Nr.4

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas
resursu publiskas izmantoSanas kartiba

1. Interneta vai biroja programmu lietoSanai jauzrada lasitaja karte.
2. leslégt un izslégt datorus ir tiesigs tikai bibliotekars.
3. Ar vienu datoru drikst stradat tikai viens Lietotajs.

4. Lietotajs nedrikst uzsakt vai turpinat darbu ar citu Biblioteékas datoru, nesaskanojot
to ar bibliotekaru.

5. Lietotajam atlauts saglabat datnes (failus) cietaja diska. Biblioteka neatbild par
saglabato datnu droSibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes biis
pieejamas jebkuram Lietotajam un var tikt izdz€stas bez jebkada bridinajuma. Ja
Lietotajam saglabatas datnes vairs nav vajadzigas, Lietotajam tas ir jaizdzes.

6. Lietotajs drikst izmantot jebkurus elektroniskas informacijas nes€jus. Visiem
elektroniskas informacijas nes€jiem jabut laba tehniska stavokli.

7. Lietotajs drikst izmantot Bibliot€kas skeneri un printeri. Biblioteka kop&Sanu un
drukaSanu no datora péc Lietotaja pieprasijuma veic bibliotekars. Maksa par
sanemtajiem pakalpojumiem tiek noteikta Livanu novada domes noteiktaja apmeéra.
(Pielikums Nr.3)

8. Bibliotekas Lietotajam sava darba stingri jaieveéro darba droSibas,
elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumus;

8.1 neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

8.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti
(saspraudes, skavas u.c);

8.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas,
datoru dalu savienojoSos vadus u.c;

8.4. konstat€jot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét
Bibliotékas darbinieku;

8.5. nestradat ar bojatu aparatiiru;



9. Izmantojot Bibliotekas datoru, Lietotajam aizliegts:

9.1. veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spé€les u.c.);

9.2. mainit datora konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes (izskata, ,,karsto
taustinu” u.c.) iestatijumus;

9.3. mainit fonta izmérus interneta parlikprogramma, ja, beidzot darbu ar datoru,
Lietotajs tos nenomainis atpakal uz standarta izmeru;

9.4. atvienot vai pievienot vadus datoram un ta perifrijai, iznemot vadus, kas
nepiecieSami zibatminas, parnésajamo cieto disku vai austinu pievienoSanal.

10. Lietotajs nedrikst izmantot datoru masu reklamas vestulu vai méstulu izsutiSanai.

11. Lietotajs, lietojot datorus un tiklus, nedrikst iegtt, radit vai izplatit informaciju,
kas:

11.1. ataino vardarbibu un agresiju;

11.2. veicina pornografiska rakstura materialu apriti;

11.3. veicina atkaribu izraisoSu vielu (narkotiku, alkohola, tabakas izstradajumu)
lietosanu,

11.4. mudina uz azartspélém,;

11.5. satur agresivu valodu vai necenz€tus vardus;

11.6. launpratigi izmanto b&rnu uztic€Sanos vai pieredzes trukumu;

11.7. reklamg vai piedava seksuala rakstura pakalpojumus u.c.

12. Programmatiiras probl€msituaciju un datora tehnisku bojajumu gadijuma
bibliotekaram ir tiesibas Tslaicigi partraukt Lietotaja darbu.

13. Par jebkuriem programmu vai datoru mehaniskiem bojajumiem, kas raduSies
Lietotaja darbibas rezultata, Lietotajs sedz visus ar So bojajumu noverSanu saistitos
izdevumus.

14. Par datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu

publiskas izmantoSanas kartibas neieveéroSanu var tikt ierobeZota vai partraukta datoru
izmantoSana.
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